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Übersicht: Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
 

 

Verarbeitungs- 

tätigkeit 

Zweck der Bearbeitung Kategorie betroffene 

Personen 

Kategorie personenbezogenen 

Daten 

Kategorie von 

Empfängern 

Löschfristen Technische und 

organisatorische 

Maßnahmen 

B.1 Kundenverwaltung Verwaltung und Abwicklung der 
Aufträge / Verträge, 
Angebotserstellung 

Kundendaten, ggf. seine 
Mitarbeiter 

Unternehmen, Name, Adresse, Tel, EMail, 
usw. 

Steuerberater, 
Rechtsanwalt / Notar 

Löschung erfolgt nach 
Ablauf der gesetzlichen 
Aufbewahrungsfristen 

s. IT-Sicherungskonzept 

B.2 Kontaktverwaltung 
(Interessenten) 

Informierung, Kontaktierung, 
Angebotserstellung 

Personendaten Unternehmen, Name, Adresse, Tel, EMail, 
usw. 

keine Wenn Einwilligung wider- 
rufen unverzüglich 

s. IT-Sicherungskonzept 

B.3 Vertragsabschluss Auftragsannahme, 
Vertragsgestaltung, Archivierung 

Kundendaten Unternehmen, Name, Adresse, Tel, 
EMail, usw. 

keine Löschung erfolgt nach 
Ablauf der gesetzlichen 
Aufbewahrungsfristen 

s. IT-Sicherungskonzept 

B.4 Rechnungswesen Durchführung der 
Zahlungsabwicklung, 
steuerrechtliche Erklärung 

Kundendaten Unternehmen, Name, Adresse Finanzamt Löschung erfolgt nach 
Ablauf der gesetzlichen 
Aufbewahrungsfristen  

 

s. IT-Sicherungskonzept 

B.5 Werkzeugverwaltung Inventarisierung, 
Buchungsverwaltung 

Kundendaten, ggf. seine 
Mitarbeiter 

Unternehmen, Name, Adresse, Tel, EMail, 
usw. 

keine Löschung erfolgt nach 
Ablauf der gesetzlichen 
Aufbewahrungsfristen  

 

s. IT-Sicherungskonzept 

B.6 Betrieb einer Website  Außendarstellung, Information für 
Besucher und Kunden 

Besucher und Kunden IP-Adressen Keine IP-Adresse nach 30 Tagen  Server- und CMS-Updates 

B.7 Kunden-Download Bereitstellung von Informationen 
für den Kunden 

Kundendaten, ggf. seine 
Mitarbeiter 

Name, Benutzername, Kennwort, Email-
Adresse 

keine 2 Jahr nach Beendigung der 
vertraglichen Bindung 

s. IT-Sicherungskonzept 

 

 


